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Tepmunel 1 onpeneseHus

[TosicHuTenbHas 3anucka

CocraB donma 6ubIMOTEKN

OCHOBHBIC UCTOYHUKH KOMILIEKTOBaHUS (HOHA.

HopwmatuBsl obecriedeHHOCTH OMOTHOTEeUHO-UH(DOPMAITMOHHBIMU PECYPCAMH.
OO01mue mapamMeTpsl 0TOOpa TOKYMEHTOB B (DOH/I.

[Tpodusie KOMITTIEKTOBAHUS TIO OTPACISIM 3HAHUH.

OcobGeHHOCTH KOMIUIEKTOBaHUS (OHa OMOTNOTEKH.

DneKTpoHHas OMOIMOTEKA.

bromkeTr KOMIIEKTOBAaHHUS.

BBenenue

Tematnueckuit mnan komruiektoBanus (TIIK)  sBusiercss OCHOBHBIM
MPOrpaMMHBIM JOKYMEHTOM, OIpPEISIAIOMUM HOIUTHKY (opmupoBanus (HOHIOB
OMOTMOTEKHN YaCTHOTO YUpPEKIAeHHs Bhiciiero oopazoBanus «AI'Ax.

B TIIK wu3naratotcs NpUHIUIAAIBLHBIE OCHOBBI KOMIUIEKTOBaHUS OMOIMOTEKH,
a TaKke o0mmme npaBuia (KpUTEpUH) 0T00pa TOKyMEHTOB B (POHI.

TepMuHBI M onpeaeIeHUs

B nacrosmem [lonoxeHnU MpUMEHEHBI CJIEIYIONINE TEPMUHBI U OTIPEICTICHNUS:

Bbu6auoreka - mHbOpMAIMOHHOE, KYJIBTYpPHOE, 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE,
pacroyiararpoliee OpraHu30BaHHBIM (OHIAOM JOKYMEHTOB M MPEAOCTaBIISIIONIEE HUX BO
BPEMEHHOE T0JIb30BaHHEe a0OHEHTaM, a TAaK)Ke OCYIIECTBISIONIEe IPyrue OMOINOTEUHbIC
YCIYTU. BBISIBIICHHE JOKYMEHTOB TIOMCK JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX OHOIHOTEKE,
OCYILECTBIIIEMbI IO MEPCHEKTUBHBIM, TEKYLIUM U PETPOCIEKTUBHBIM YKa3aTeasiM B
TOPTYIOIIUX OPTaHU3AIUAX WIH Y YACTHBIX JIUII.

JlokyMeHT - MaTepHaJIbHBIM 00BEKT C 3a)UKCUPOBAHHOW HA HeM MHpOopMaIuel B
BUJIE TEKCTa, 3BYKO3AMMHUCHU WM H300pakKeHHs, NMpPEIHA3HAYEHHBIN I Tepeqayd BO
BpPEMEHH U MPOCTPAHCTBE B LEJISIX XPAHEHUS U OOIIECTBEHHOT'O UCIIOJIb30BaHUSI.

3aka3 QOKyMEHTOB - o(opMIICHHE 3asgBOK JUIsl MOCTABIIMKA HAa JOKYMEHTHI,
KOTOpBIE JKeJaTesIbHO MPUOoOpEeCcTH.

HN3nanue - Bce SK3eMIUIIPHI JOKYMEHTA, MOJYYEHHBIE C OJIHOTO TUIOTPadCKOro
Ha0opa WK C OJTHOTO OPUTHHAJIA OJTHUM U TE€M K€ U3/1aTeIIeM.

HMcTOYHNKH KOMILIEKTOBAHMS - OPTaHU3AIUH, YUPEKICHUS U OTACNbHbIC JIHIIA,
C MOMOIIbIO KOTOPBIX KOMIUIEKTYIOTCSI (POH]IbI OUOIHOTEKH.

KomnexktoBanne ¢oHIa - COBOKYNHOCTH TMPOIECCOB BBISBICHUS, OTOOpA,
3aKaza, MPUOOPETCHUS, TMOJYYEHUS U PErUCTpalli JOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOLIUX
3aJa4aM OMOJIMOTEKH;

Jlakyna - mnpoGenr B (QoHme OHOIMOTEKH, OTCYTCTBHE HEOOXOJIMMOTO
npoHUILHOTO U3JaHUS.



OcHoBHOII ¢oHA - (POHI, BKIIOYAOIIKNA OCHOBHYIO MacCy JOKYMEHTOB IO
npoduito OMOIMOTEKN U MpeHA3HAYEHHBIN JUIsl UCTIONb30BAaHUS U XPAaHEHUSI.

OT00Op [OOKYMEHTOB - OIPEICICHNE COOTBETCTBUS JOKYMEHTOB MPOQUITIO
KOMIUJIEKTOBAHUS U LIETIECO00Pa3HOCTU UX MPUOOpeTeHus s (poHIa WM XPaHEHUS yKe
MMEIOIINXCS TOKYMEHTOB B (pOHIE.

IMoacodublii ¢oua - ¢oHO, cocTosmuii w3 HauboJiee CHpaNTUBAEMBIX
JOKYMEHTOB, MPHUOIMKEHHBIA K oOTaeramM oOCTy>KMBaHUS H OubImorpaguueckum
oTaenam OUOIMOTEKH ISt OBICTPOTO YOBIECTBOPEHHS YUTATEIHCKUX 3aIIPOCOB.

IMoab3oBaTenb OubAMOTEKH - JI000M CyOBeKT (JMIO0, Tpymma JIHil,
OpraHm3aIus), KOTOpbli oOpaiaercs B OMOIMOTEKY U (W) TIOJTydaeT €ro yCIyTH.

IMonosiHenne ¢onaa - npoiecc BBOAA JOKYMEHTOB B (POH]I MOCJE MPOBEPKU HA
COOTBETCTBHE 3aKa3y, NMPOBEPKH Ha JAe()EKTHOCTb, y4yeTa, HAYYHOW M TEXHHUYECKOM
obpaboTke

[Ipoduniab KOMIJIEKTOBAHHSI - OCHOBHBIE HAIPaBJIEHUS U OCOOEHHOCTH
KOMIUJICKTOBaHUSI OMOIMOTEKH, OIpEAeNsIonue TEeMaTHUKy, BUABl U HK3EMIUISIPHOCTD
JOKYMEHTOB, BKJIIOYaeMbIX B (POH/I.

PeTpocnekTuBHOE KOMILJIEKTOBaHUe - KOMILUIEKTOBaHHE donna
OTCYTCTBYIOIIMMH TPOMUIBHBIMH JOKYMEHTAMH WU HEJOCTAIOIIMMU 3K3EeMIUISIPAMHU
JOKYMEHTOB 3 MPOILLJIbIE TOJIbI;

CnenuanusupoBanHblii GoHA - QOHI, COCTOAIIUN U3 TOKYMEHTOB, OTOOPAHHBIX
M0 KakoMy - JTM0O0 U3 NPU3HAKOB: BUJ JOKYMEHTA, TEMAaTHKa, YUTATEIbCKOE Ha3HAUEHUE.

Texkynlee KOMILUIEKTOBAHME - KOMIUICKTOBaHUE (OHJAa BHOBb H3AAHHBIMU
NpO(UIBHBIMU TI0KYMEHTaMHU.

TemaTnyeckuii IUIAaH KOMIUIEKTOBAHMA - JOKYMEHT, pErJIaMEHTUPYOUIUN
OCHOBHBIC HAIIPABICHUS U OCOOEHHOCTH KOMIUIEKTOBAHUS OMOTMOTEKH, OMPEIeIIIONTHI
TEMAaTUKY, BUAbI U IK3EMIUIIPHOCTb JOKYMEHTOB, BKJIFOUaeMbIX B (POH]I.

®oHJ - yNopsA0YEHHAs] COBOKYITHOCTh JIOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOIIAs 3aJa4yaM
1 npouio OMOIMOTEKU U peHa3HAYeHHAs! 111 UCTIOJIb30BaHUS U XPaHEHUS.

®opmupoBanue ¢oHIAa - COBOKYIIHOCTb HPOLIECCOB  KOMIUIEKTOBAHUS,
opranuzanuu GoH/a, UCKIIOYCHUS JOKYMEHTOB, a TAK)Ke YIpaBiIeHUS (POHIaMH.

Henwio coznanus TIIK sBusieTcst ynopsimoueHue oTéopa pecypcoB, HEOOXOUMBIX
U YAOBIETBOPEHHUS MOTPEeOHOCTEH 00pa3oBaTeIbHOIO M HAYYHO-HCCIEI0BATENBCKOTO
MIPOLIECCOB UHCTUTYTA.

TIIK oTpaxkaeT KOJMYECTBCHHYIO W Ka4ECTBEHHYIO XapaKTEpPHUCTUKH (oHma:
TEMATHUKY, BUbI TOKYMEHTOB, 3K3€MILIIPHOCTD U CTENEHb MOJTHOTHI KOMILIEKTOBAHUSI.

TIIK cocraBusiercs OMOIMOTEKON COBMECTHO C KadeapaMu U APYTUMHU HAyYHBIMU
MOAPA3ACICHUSIMA HWHCTUTYTa M €XEerogHo Koppekrtupyercsa. Hasznauenwe TIIK -
CIly’)KUTh PYKOBOJICTBOM JJisi OMOIMOTEKapei, OCYIIECTBISIOMNX KOMIUIEKTOBAaHHUE
dboHma 1Mo oTpaciasAM 3HaHUA, a Takke OCHOBOW sl ¢GopMHUpOBaHUS OrOPKeTa
NpUOOpETeHNs JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE€ 3JIEKTPOHHBIX PECYpPCOB, HEOOXOAUMBIX IS
OCYIIECTBIICHUS YU4eOHOUW M HAYYHOU JesITeIbHOCTH Kadep.



ITosicHuTe/IbLHAS 3alIHCKA

KommiekroBaHre MOHMMAETCS Kak IeJICHANpaBlIeHHBI OTOOpP TOKYMEHTOB B
dboun OumOmmoreku. Ilpeamer komruiekToBaHus (oHAAa OHOIMOTEKHM WHCTUTyTa -
«JIOKyMEHT - MaTepuaibHbIi HOCUTENIb C 3a(UKCUPOBAHHON Ha HeM B J000i dopme
uH(popmane B BHUJIE TEKCTa, 3BYKO3AMUCH, U300pakeHUS W (WJIM) HUX COYETaHWUS,
KOTOPBIA WMEET PEKBHU3UTHI, TO3BOJSIONIME €0 HACHTH()HIMPOBATH, W MpeIHA3HAUYCH
JUIS TIepefiayd BO BPEMEHHU U MPOCTPAHCTBE B LENSIX OOIIECTBEHHOTO MCIOJB30BAHUS U
xpanenust» (®Denepanphbiii 3akoH Ne 77- @3 «O0 00s3aTeNBbHOM 3K3EMILISIPE
TOoKyMeHTOB» oT 23.11.1994 (¢ usmeHneHussmu, BHeCeHHbIMU DeqiepaibHBIM 3aKOHOM OT
26.03.2008 Ne 28-D3).

OcHOBHasi 1eNb JACATEIHHOCTH HMHCTUTYTCKOH OHONMHOTEKHM - oOecreueHne
MH(POPMAIIMOHHON MOAJIEP’KKH Y4eOHOTO MPOIIECcCa U UCCIIEOBATEIBCKON NeSTEIbHOCTH
By3a. OCyIIECTBICHHWE 3TOW IENIW BO MHOTOM OOYCIIOBICHO MPAaBHJIBHOW CTpaTeruei
KOMIIJIEKTOBaHUSI OMOTMOTEUHBIX (DOH/IOB.

bubnuoreka UY BO «UI'A» siBnseTcsl BEAyIIUM CTPYKTYPHBIM MOJIpa3/ielieHUuEeM
By3a, 0OeCleYuBaOIIUM JIUTEpaTypoil M HHPoOpMaIueld yueOHO-BOCTUTATEIIbHBIN
npoIecC M Hay4yHBIE HCCIEIOBAHMA, a TaKKe IIEHTPOM pPACIpPOCTPAHEHUS 3HAHUHU,
JTYXOBHOTO U MHTEJIEKTYaJIbHOTO OOIIEHUS, KYIbTYPHI.

Hensto  ¢opmupoBanuss OubaHoTedyHOro (GoOHIA  SBISETCS  JIOCTH)KCHHE
coOoTBeTCTBUA (DOoHA 3a1auaM OMOTMOTEKU U MOTPEOHOCTSIM YUTATENCH.

B pabote no xommiuexkToBaHuo GpoHaa OMOIUOTEKA HE MOXKET HE CUMTATHCS C TEM,
YTO HWHCTUTYT JMHAMUYHO PAa3BUBAETCS, TOSIBISIIOTCS HOBBIC CHEHUATBHOCTH U
(bakyIbTEeThl, YBEIIMYUBACTCS YHCIO CTYJEHTOB IO OT/EIbHBIM CICIUATBLHOCTSIM, B TOM
YHClie KENAIIIMX MOJy4YUTh BTOPOE BbICIIEe OOpa3oBaHWE, HAPACTACT TEHJEHLHUS K
Pa3BUTHIO MEXAYHApPOJIHBIX CBSI3€ HWHCTUTYTa, a TakkKe K HCIOJIb30BAHUIO
KOMIIBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHI U K POCTY KOMIIBIOTEPHOW IPaMOTHOCTH CTY/ICHTOB.

OcHoBHbIe NpUHIMIIBI (popMupoBaHus poHIA

[TpuHIMT MOTHOTH MPOPUIHLHOIO KOMILIEKTOBAHUS, 00ECTIeYNBAIONIUN YUeOHBIN
MPOLIECC W HAYYHYIO NIEATEIHHOCTh YUEHBIX M CTYJIEHTOB, U (opmupoBanue ¢GhoHIa 1O
TEM OTpacisiM 3HaHUM, 1O KOTOPBIM HHCTUTYT OCYUIECTBIISIET MOATOTOBKY
CHELUATUCTOB;

[TpuHIMT KOOPAUHALIMK KOMILJIEKTOBaHUS (COryiacoBaHueE ¢ Kadeapamiu);

[TpuHIIMIT BBIOOPOYHOTO KOMIUIEKTOBAHHS - MPEIOJIaracT IMomnoJiHeHue (GoHaa
OCHOBHBIMHU BUJaMU JOKYMEHTOB, UMEIOLIUX 00O0OIIAONINil XapakTep, M0 KOHKPETHBIM
OTpaciisiM 3HAaHUM, a TaKKe MMEIOIIMX OOJBIIYI0 HAYYHYIO WU UCTOPUKO-KYJIBTYPHYIO
LEHHOCTb;

[lpyHIM ~ TPEEeMCTBEHHOCTH  KOMIUIEKTOBaHWMA  (oHAa -  O3HA4yaeT
MOCJIEIOBATENIbHBII XapakTep Npolecca KOMIUIEKTOBAHUS TEKYLIMMH HW3JaHUSIMH I10
KOHKPETHOM OTpaciy;



[Ipuamun  cucremMatuyHocTd - TpeOyeT, dYToOBl ¢dopmupoBaHue (HoHIOB
OCYUIECTBJISIIOCH MJIAHOMEPHO, PETYJISIPHO U ONEPATUBHO;

[IpuHIIMT ~ peneBaHTHOCTH - O3HAYAeT COOTBETCTBHE HH(POPMAIMOHHBIM
MOTPEOHOCTSAM IOJIb30BATENIEH.

IIpu ¢popmupoBanum ponga 0UOIMOTEKA PYKOBOACTBYETCS:

[Tpukazom MunucrepcrBa obpasoBanust Poccuiickoit ®enepaunn ot 27 anpens
2000 1. Ne 1246 «O06 yTBepKI€HUU TPUMEPHOTO MOJOKEHUS 0 hopMUpOBaHUH (POHIOB
OMOIMOTEKH BBICLIETO YUEOHOTO 3aBEACHUS;

[Tpukazom MunucrepcTBa oopaszoBanus Poccuiickoii @eneparuu ot 11.04.2001 .
Nel623 «OO6 yTBepKIE€HUHM MHUHUMAIBHBIX HOPMATHBOB OOECIICUEHHOCTH BBICIIIAX
y4eOHBIX 3aBe/IeHU yueOHOM 0a30i B yacTH, KacarIieicss OMOInOTeYHO-HOPMATUBHBIX
pecypco» (B pen. [Ipukaza Munobpuayku PO ot 23.04.2008 Nel133);

[Ipukazom MuHuctepcTBa oOpa3zoBanus U Hayku Poccuiickoit dexepanmu ot 7
utonst 2010 r. Ne588 «O BHeceHuH u3MeHeHU B (OpMy CIpaBKH O HaJIUMYUU Y4eOHOM,
y4eOHOMETOIUYECKON JTUTEPATYpPhl U UHBIX OMOIMOTEUHO-UH(POPMAIIMOHHBIX PECYPCOB,
1 CcpeAcTB obecrnieueHus: 00pa3oBaTEIBHOTO Mpoliecca, HEOOXOIUMBIX JIJIs peaTn3aluu
3asIBJICHHBIX K JIMLEH3UPOBAHUIO 00pa30BaTENbHBIX MPOrPAMM, YTBEPKIECHHYIO
IIPUKa30M MHHHUCTEPCTBA 0Opa3oBaHus W Hayku Poccuiickoit denepariuu ot 3 ceHTIOpS
2009 r. Ne323»;

®denepabHbIM 3aKOHOM PD No44-D3 «O KOHTpakTHOM cucTeMe B cepe 3aKymok
TOBapoOB, paboT, yCIyr 1jsl 00ecredeH s TOCYJapCTBEHHBIX U MyHULIUTIANbHBIX HYXK1»;

[Tpukazom MunuctepctBa oOpa3oBanusi U Hayku Poccuiickoit ®Depepauuu u
denepanbHON CTy>KO0bI 110 HAA30PY B chepe oOpazoBaHus U Hayku oT 5 ceHTa0ps 2011 r.
Nel953 «OO6 yTBepk)IAEHUW JHUICH3MOHHBIX HOPMATHBOB K HAJIUYWIO Yy JUIEH3MAaTa
y4eOHOH, yueOHO-METOAUUECKON JTUTEPATYPbl U UHBIX OMOIMOTEYHO-MHPOPMALIMOHHBIX
pecypcoB U cpeacTB olecriedeHus o0pa30oBaTEIbHOIO Mpolecca MO peaJu3yeMbiM B
COOTBETCTBUU C JIMIIEH3WEH Ha OCYLIECTBIEHHE OOpa30BaTENIbHON JE€ATEIbHOCTH
o0pa3oBaTeNbHBIM IPOrPAMMaM BBICHIETO PO(ECCHOHATIBHOTO 00pa30BaHUs»;

TpeboBanusimu DenepabHBIX TOCYIAPCTBEHHBIX OOpa30BaTEIbHBIX CTAHIAPTOB
(®I'OC) BrICIIErO 00pa30BaHUS;

[Tonoxxenrnem o popmupoBannu Goraa 6udamorexku UY BO «UT'A».

CocraB ¢ponaa OMOIHOTEKH HHCTUTYTA

OcHoBHoili ¢ona (O.®.) - yactb enuHOroO (PoHIa, KOTOpask MpeacTaBiIseT coOoi
HanOoJyiee TMOJHOE COOpaHHWE OTEUYECTBEHHBIX M 3apyOeHBIX H3AaHUN ydyeOHOH U
HAyYHOW JIUTEpaTyphl, HEOMyOIMKOBAaHHBIX, ayJUOBH3YaJbHBIX M AJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, MUKPO(QOPM.

@oH/ peaAKHX KHHUI - 9aCTh OCHOBHOTO (POHA, B KOTOPYIO BKIIOYAIOTCS PEIKUE
Wi 0co00 IICHHBIE JOKYMEHTHI, OTIMYAIONIMECS BBIAAIOIIUMUCS HCTOPHUECKUMH,
HAYYHBIMU, XyJI0’KECTBEHHO-3CTETUUYECKUMU U MONUTPAGUIECKUMH JOCTOMHCTBAMH.

Moacoonsiii pona (I1.M.) - yacts equHOTO HOHAQ, TOIH3YIOMIAACST HAUOOIBIITIM
cnpocoM mnonb3oBatenedl. I1.MD. co3man mpu oTaenax oOCTyX HBaHHS OUOIMOTEKH
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(uuTanbHOM  3aie,

a0OHEMEHTE,

CIPaBOYHO-OMOIMOTpAhUIECKOM  OTIEINEe H  Jp.).

[ToncoOnbiii hoHI By3a SIBIASETCSA CHEHHAIU3UPOBAHHBIM, COCTOSIIMM U3 JOKYMEHTOB,

OTOOpPAHHBIX IO YUTATEIbCKOMY cripocy. Jloctyn k mogpco6HOMY (OHTY 3aKpPBITHIN.
Yueouniii ¢oua (Y.D.) - crnenraau3upoBaHHBIN (OHJ, BKIIOYACT H3AAHUS,

peKOMeHI0BaHHbIE Kadenpamu By3a Juisi oOecriedeHusi y4eOHOro mporecca. Y 4eOHbIH

doHx hopMHpyEeTCS] B COOTBETCTBHHM C YYEOHBIMU TUIAHAMH W TMPOTPaMMaMHu By3a H

HOpMamu KHUTOOOecneueHHOCcTU. CocraBisieT He MeHee 60 % B Ha3BaHUAX OT OOIIETO

donma. B »stom ¢Qonme mnpencraBneHsl y4deOHUKH, Yy4eOHBIE TmMOCOOUSs, Yy4eOHO-

Metoaudeckue mocobus, uzmanus UY BO «UI'A», siaekTpoHHBIC HM3AaHUSA. YUeOHBIN

donx dopmupyeTcs MO MHUCHbMEHHBIM 3asBKaM Kadeap B CTPOTOM COOTBETCTBUH C

HaIlPpaBJICHUAMM IIOATOTOBKH MHCTUTYTA.

[MoctynuBmas B ¢poHa yueOHas TUTepaTypa HaXOAUT OTPAKEHUE B IEKTPOHHOM

Karajgore OMOJIMOTEKH

OcHOBHbIE HCTOYHHUKH KOMILJIEKTOBAHUS (l)OHZ[a

HopwmatuBsl obecriedeHHOCTH OHMOTHOTEeYHO-UH(DOPMAITMOHHBIMU PEeCypcaMu

bakanaBpuart/ .
Jucrummael 0a3oBoii yactu| M3nansel OO0ecrieueHHOCTh
CIICIIMAJIATET
JIMCHIUNIIINHBL: 3a
OOmierymMmaHuTapHble 1 | TOCIEIHHUE 5 0,5
COILIMAJIbHO-2KOHOMHYECKHE JIET
OcHoBHbIE yueOHbBIC
JIOKYMEHTBI
EcrecTBEeHHO - Hay4YHbIE U 3a
MaTeMaTHYECKHE, MOCJICTHHE 0,5
O6menpodeccnoHanbHbIC, 10 net
0.3
0,25 meyaTHBIX UIIN
S — 3JICKTPOHHBIX
CnenuanabHbIe JIOKYMEHTOB U JOCTYT K
JIET
9BC
100 % obyuatomerocs
KOHTHHI€HTA
0,01-0,02 Joctym
JIOMOMHHTEILHBIE npodeccruoHabHbIM BJl,
ITo Bcem nuknam UH(GOPMAIMOHHEIM U
JTIOKYMEHTBI

CIIpaBOYHO-TIOMCKOBBIM
cucreMam

OCHOBHBIMH HCTOYHHKAMH KOMILIEKTOBAHUS AJIA O0MO0JIHMOTEKH B HaCTOALIECC BPpEMSA

1. Poccuiickue u 3apy0exHbIe N3/1aTENIbCTBA;

SIBJISIIOTCSL CJIeyIOIme:




KHurotoprossie 1 KHUTOU3AAI0IINE OPTraHU3ALINH;

. IHTepHeT-Marasussl;

bubnuoTeyHbie KOJIIEKTOPHI;
Penaknmonno-u3aarensckuii otaen UY BO «UT'Ay;
[ToxepTBOBaHMS OT YACTHBIX JIUI] M OPraHU3aLIHM;

N oL R WD

[Toanucka Ha MEepUOJMYECKUE U MPOAOIIKAIOIINECS U3JaHUs, B TOM YHUCIE Ha
YAAQJICHHBIE 3JIEKTPOHHBIE PECYPCHI.

@oHABI OCHOBHOM M JOINOJIHUTEIBHOM JINTEPATypbl MOTYT IIOIOJHATHCA [0
TpeOyeMbIX IOKa3zaTesel AJIEKTPOHHBIMU YYE€OHBIMU JOKYMEHTaMH, B TOM 4YHCIE U3
apernoBaHHbIX UY BO «TI'A» OBC. IloaTomy mipu olieHKe 00eCTIeueHHOCTH TUCITUTUTHH
O0uOIMoTEeKa YUYUTHIBAET, KaK TPAJUIIMOHHBIE IEUYaTHBIE, TAK U JIEKTPOHHBIEC JJOKYMEHTHI.

[Mopsimok  dopmupoBanuss yueOHOoro (QoHma oOmpeaensercs 3IEKTPOHHOU
KapTOTEKOM KHUTOOOECTIEUEHHOCTH peann3aliil 00pa30BaTeNbHBIX MPOrpaMM, KOTOpas
MO3BOJISIET KOHTPOJIMPOBATH COOIIOIEHNE HOPMATUBOB KHUTO00ECIIEUeHHOCTH.

Kaproreka nBaxkabl B roa cBepsercs ¢ ydueOHbpiMu TwiaHamu YUY BO «UTMAy.,
COJIEP’)KUT IEPEUYEHDb CIELHUATBHOCTEW U U3YYaeMBbIX JUCLUIUIMH, CEMECTpPBI, B KOTOPBIX
OHM U3YYAIOTCSs, KOJMYECTBO CTYJEHTOB JHEBHOIO M 3a0YHOIO OOYYEHHs, M3y4alolnuX
IUCIUIUIMHY, OCHOBHBIE M JIOTIOJHUTENbHbIE YyueOHble JOKyMeHThl. KapToreka
MO3BOJIAET paccuuTarh KOAIDPHUIMEHT KHUTOOOECIIEUYEHHOCTH M0 KaxAoW yueOHOM
JTUCIUIUIMHE, CHEIUAIbHOCTH WM HAMpaBJICHUIO OOYYeHHUs, MO KaXKJIOM KaTeropuu
00y4Jaromuxcs.

[Ipn »TOM yuuTBIBaeTCS TOJ HW3JaHUA Y4YEOHBIX JOKYMEHTOB (CTENEHb HX
yCTapeBaeMOCTH).

[IproGperenre H3AaHUIA OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSMU
®denepanproro 3akoHa PO Ne 44-D3 ot 05.04.2013 1. «O KOHTpaKTHOU cucTteMe B chepe
3aKyTOK TOBapoOB, paboT, yciyr /it o0ecnedeH s roCyAapCTBEHHBIX U MyHUIIUTIATIbHBIX
HYX» B JEUCTBYIOLIEU pEeIAKIINH.

[Ipennourenue oTAAETCA COTPYAHUYECTBY C M3JAIOUIMMHU OpPraHU3alUsIMU Ha
OCHOBE IIPSIMBIX JIOTOBOPHBIX OTHOILIEHU.

Kuuru, noctynuBumime B Jap OT 4YMTaTelel, BKIOYalOTCd B (OHI, €CIM 3TH
MaTepHuallbl COOTBETCTBYIOT 00JaCTSAM HAayYHBIX MCCIEIOBAaHUM U O0yUYEHHs B UHCTUTYTE.

B pabGore mo KoMIUIeKTOBaHWIO OuOmmoTeuHoro (Qonma OubOIHOTEKA
NpUaepKUBaeTcs TpeOOBaHMM M HOPMAaTUBOB  OOECIEYEHHOCTH OMOIMOTEYHO-
MH(POPMAIIMOHHBIMU pecypcamu, yTBepKIeHHbIX MuHoOpHayku P® u mpuMeHseMbIx
MIPU aKKPEAUTALMU U JIMLIEH3UOHHOM IKCIIEPTHU3E.

C yderoM CTENEeHM YCTapeBAaeMOCTH JUTepaTyphl OHOIMOTEUHbIM (QOHA B
00s13aTeNIbHOM TOPSAKE JOJDKEH ObITh YKOMILJIEKTOBAH M3JaHUSIMU OCHOBHOM ydeOHOM
nuTepatypbl B cooTBeTcTBUU ¢ TpeboBanusimu @DI'OC. OcHoBHas oOpaszoBareibHas
nporpaMma JoJKHa oOecrieuuBaThbcsi y4eOHO-METOJUYECKOM JOKYyMEHTalueu u
MaTepuaJlaMd 10 BCeM Y4eOHbIM KypcaM, JIUCUHUIUIMHAM (MOJYJISIM) OCHOBHOM
o0pa3oBaTeIbHON TPOrPaMMBbI.

Kaxnpiii oOyuaromuiicss JokeH ObITh oOecriedeH JOCTYNOM K 3JIEKTPOHHO-



OMOIMOTEUHO CUCTEME, COAepIKAIEH U3AaHNS TT0 OCHOBHBIM M3YYa€MbIM TUCIUILTHHAM
u chOpMHPOBAHHOM IO COIJIACOBAHMIO C MpaBooOiafarensiMu ydyeOHOM Hu ydeOHo-
METOIMYECKOM JIUTEPATYPHI.

DONeKTpOHHO-OMOIMOTEYHAass CHUCTEMa JIOJKHA OO0ecreuynBaTb BO3MOXHOCTH
WMHIUBUIAYaJbHOTO HEOTPaHMYEHHOI'O J0cTyna K cojaepxkumoMy OBC nmns Kaxzaoro
o0ydJaromerocs u3 Jr000H TOYKH, B KOTOPOW UMEETCS JOCTYTI K ceTh VHTepHeT.

bubnuoreunsii QGoHA JOMKEH OBITh YKOMIUIGKTOBAH TII€UATHBIMH  W/WIIU
AIIEKTPOHHBIMH W3JIaHUSIMH OCHOBHOUM y4eOHOI IUTEpaTyphl MO JAUCHUILIMHAM 0a30BOii
YacTU BCEX LUKJIOB, U3JaHHBIMU 3a nociuennue 10 ger (ans aucuuiuinH 6a30Boi yacTH
I'YMaHUTapHbBIX, COLIMATIBHBIX U SKOHOMUYECKUX JHUCLUUIUIMH - 32 MOCIEIHUE 5 JIET), U3
pacuera He MeHee 50 3K3eMITISIPOB TaKuX M3/aHui Ha Kaxable 100 oOyuarommxcs.

@OoHJ OMOJTHUTENBHON JIUTEPAaTyphl MOMHMO Y4YeOHOH JIOJDKEH BKIIOYATh
oduIMalbHbIE, CHPaBOYHO-OMOIMOrpaduyecKkue M CHelHaTu3UpOBaHHBIE H3JaHUS B
pacuere 1 -3x3emruisipa Ha kaxabie 100 oOyyaronuxcs.

JIOKYMEHTBI U pecypchl IPHUOOPETAIOTCSI HA OCHOBE MPE/IBAPUTEIBHOIO 3aKa3a Mo
nucbMeHHBIM 3asiBkaM Kadenpdy BO « T Ax.

OO01ue mapamMeTpsl 0TO0PAa JOKYMEHTOB B )OH/

OO6mumMu napameTpaMmu 0TO0pa TOKYMEHTOB B (DOH]T SIBISIOTCS:

SI3BIK - TOMHHHPYIOT MaTepualibl Ha PYCCKOM si3bike. [IpmoOperarorcs Tarke
JIOKYMEHTBI Ha aHTJIMMCKOM U HEMEIIKOM SI3bIKaxX

Jlata myO0JMKAIUM - KOMIUICKTYIOTCS TEKYIIUE W PETPOCIICKTHBHBIC HW3JaHUS,
peo0IIaIatoT TEKYIIHUE;

XPpOHOJIOTHYECKHIT 0XBAT - OTHOCHTCS K HMCTOPHYECKHM IIEPHOJIaM BPEMCHH,
MHTEpeCYomuM (GaKyJIbTeThl 00Jbile Bcero. lIpeamodyreHue oTmacTcs W3AaHUSM
TEKYIIETro ToAa;

Ieorpaduueckuii oxBaT - OTOMPAIOTCS MyOJIUKAIIMU MECTHBIC, PETHOHAIBHBIC U
IIEHTPAILHBIC B 3aBUCUMOCTH OT TOT'0, KAKUE HMHTEPECYIOT (PaKyJIbTET OOJIBIIIE BCETO.

IIpoduib KOMIIEKTOBAHUA 10 OTPACIAM 3HAHUU

TemaTtuka KOMIUIEKTOBaHMS (oHIA OMONMOTEKH orpeaessieTcs mnpoduiiem
HayyHOH M ydeOHOH paboTel Kadenp uHcTUTyTa. OTOOpP TOKYMEHTOB COOTBETCTBYET
HaIpaBJICHUSM MOATOTOBKU CHEUAINCTOB B MHCTUTYTE. JIOKYMEHTHI 10 HENPO(UIBHBIM
JUCLUIUIMHAM HE PUOOPETAIOTCS.

Ilpoghune Komnnekmoeanua perasaMEeHTUPYET OCHOBHBIE HAIPaBICHUS U
OCOOCHHOCTM KOMIUIEKTOBaHHUS OWONMOTEKM W OINpeienseT TeMaTUKy U THUIIbI
JOKYMEHTOB, BKIIO9aeMbIX B ¢oHI. CTpykTypa mpoduiasi KOMIUIEKTOBAHUS - TEMAaTHKO-
TUIIOJIOTHYECKHE PyOpHKN OMOIMOTeYHO-0nbInorpaduyeckoi KiaccupuKaluu.

Oco0eHHOCTH KOMILIEKTOBaHUS (oHIa OMOIHOTEKH

TemaTnka komIieKToBaHUS (OHIA OUOIMOTEKH OMNpeeNseTcs HalpaBlICHUSIMU



HAayYyHOW M yd4eOHOW paboTel MHCTUTYTAa. B KoMmruekToBanumu Qonga OubOIHOTEKA
npuaepKUBaeTcsl cOaTaHCUPOBAHHOTO MOAXOAAa K MPHOOPETEHUIO Pa3jIUYHbIX BHUIOB
U3JaHUHN.

KomrekraTopsl paboTaloT B KOHTAKTE C 3aBEAYIOIIUMH Kadeap, Ha3HaUeHHbIMU
COIIACHO MpPUKa3y PEKTOpAa MHCTUTYTA, I KOOPAUHALIMM U KOONEPALUU JIESITEIbHOCTH
kKadenp ¢ OMOMMOTEKOW MO BompocaM WH(DOPMAIIMOHHOTO oOOecreueHus: y4eOHOTrO |
HAy4YHOT'O IIPOLIECCOB.

JIOKyMEHTBI TIPHOOPETAIOTCS 1O MUCHMEHHBIM 3asBKaM (PaKyJIbTETOB U JPYTHUX
nojpasieneHuii  mHCTUTYTa. IlpenmouteHne otnaeTcss U3NaHUSIM C  rpudom
MunucrepctBa obOpazoBanus P® u npyrux ¢eaepaibHbIX OPraHOB HCIIOJHUTEIBHOM
Biactu P®, uMeromux moBeJOMCTBEHHbIE yUeOHbIE 3aBEICHUS, C YUETOM TpeOOBaHUI
dIr'oC.

Cnpaeounvle u3zdanusa yHUBEPCAIBHOIO XapaKTepa KOMIUIEKTYIOTCS IO 1 9K3. B
(OH YNTANIBHBIX 3AJI0B, CIIPABOYHBIC M3aHUS OTPACIEBOrO XapakTepa MpUoOpeTaroTCs
JUISL YNTAJIBHBIX 3aJI0B.

O¢uyuanvuvle O0oKymMeHmsl TPUOOPETAIOTCS C  yYETOM  PEKOMCHJIALHMA
npenojaBaTesiel mo oToéopy M3AaHMA 3TOrO BHJIAa U COOTBETCTBHUS MH(OPMAILMOHHBIM
3arpocaM CTYJEHTOB. B KOMIIJIEKTOBAaHMM IOPUIUYECKUX MATEpUANIOB INPEANOUYTEHUE
OTJAeTCsl U3JAHUAM, SIBISIOLMMCS IEPBOUCTOUHUKAMU Ty OIMKaALUH.

Xyoorcecmeennaa naumepamypa npuodperaercs B (PoHAB aOOHEMEHTa.
OCHOBHBIMH KPUTEpPUSIMU OTOOpa XyAO’KECTBEHHBIX MPOU3BEACHUN B (DOHJ SIBISAIOTCS

CJIEIyIOIIIHE:

1. Jlnst meneit yaeOHOM 1 HAyIHOH pabOTHI - 3asBKa Kadeapol

2. lnga ueneit camooOpa3oBaHUS - BBICOKAas XYJOXKECTBEHHAs IIEHHOCTh
MIPOU3BEICHHUII.

Kapmbvt u amnacet npuoOpeTaroTCsi TeX THUIIOB, KOTOpbIE MOJJIEPKUBAIOT
MoTpeOHOCTH B 0OYYCHHH, B TOM YHCJIIE 10 Teorpaduu, reoJoruu u Jip.

Ayouoesu3syanvHvle 00OKyMeHmbl 3aKYTAIOTCd B COOTBETCTBUM C MOTPEOHOCTIMHU
bakynbTeToB. [I[pHOPUTETHBIM SIBIISIETCS HAIIPABJICHUE 00YYCHHSI HHOCTPAHHBIM SI3BIKAM.

Ilepuoouueckue uzoanua. B coorsercrBuu ¢ npukazoM Nel623 or 11.04.2001
MunoOpHayku P® ¢GoH nepHogudecKux JOKYMEHTOB OHOIMOTEKH JIOJDKEH OBITh
MPEJICTABIICH OTPACIEBBIMU HW3JIAaHUSMU, COOTBETCTBYIOIIUMH MPOQUIISIM MOATOTOBKHU
KaJpoOB, a TaKXKe JOJKEH KOMIUIEKTOBATHCS MACCOBBIMU IIEHTPAIBHBIMU U MECTHBIMH
OOIIECTBEHHO MOJIUTUYECKAMU U3JIAHUSMHU.

[leproguueckue UW3gaHUST  TPUOOpPETAIOTCST MO 3aKa3aM  CIEIUATNCTOB
(bakyIbTETOB U CTPYKTYPHBIX TMOJIpa3/eieHnii NHCTUTYTA. [lepedeHpb KypHajIoB U razer
u3ydaercss 3aBefyrommMm kadeapel W npenogaBatensmMu. OT  (pakynpTEeTOB U
CTPYKTYPHBIX TIOJIpA3JCJICHUA HMHCTUTYyTa TOCTYMAIOT 3asBKM B BHUJE CIIyKEOHBIX
3aMMCOK Ha UMsI 3aBeyrolIei ONOIMOTEeKON U MOANKUCAaHHbIE IeKaHOM (aKyibTeTa, 1100
HaYaJlbHUKOM YyueOHoro otaena. [loamucHass KOMIaHUS TPOBOJUTCS 2 pasza B TOJ,
nekaHaMm ()aKyJIbTETOB M PYKOBOAMTEISIM TOJPA3/ICICHUI HAMpaBISIETCS CITHCOK YXKe
BBINTUCBHIBAEMBIX JKYPHAJIOB M Ta3€T JUIsl KOPPEKTUPOBKHU.



Hayunbie moxyMeHTHI mpuoOpeTaroTcsi mo mpouiiro Kaxaol o0pa3oBaTenbHON
nporpammbl UY BO «UT'A», ocoOeHHO MO HampaBJiCHUSM MarucTpaTypbl, B MEPBYIO
ouepenb Ui YUTAIbHBIX 3a10B. [Ipu oTOOpEe HOKYMEHTOB MPEANOYTEHHE OTIACTCS
(GyHIaMEHTaJIbHBIM, OOJIAJAIOIIUM  MOBBIIIEHHON aKTyaJlbHOCTBIO, BBIMYIIEHHBIM
aBTOPUTETHBIM aBTOPOM MWJIM H3/ATEIbCTBOM, IOJYYHMBIIMM BBICOKYIO OLIEHKY
crenuaincToB MuHucrepcTsa 00pazoBanus U Hayku PO.

B uuraneHBIX 3amax MPOBOJUTCA MOHUTOPUHI HCIIONB30BAHUS IEPUOIUKU
CTyJeHTaMu U npenogaBaTensiMu. CHOUCOK YTBEPKIAAETCS PEKTOPOM HMHCTUTYTA.
[TonroraBnuBaioTcs Bce HEOOXOOUMBIE JOKYMEHTHI U nepenatorcs IIpopekropy mo
o0ImMM BOTpOCaM M OTAeNa KaIpoB MHCTUTYTA IS MpOBeAeHus 3akynok. Ilo mrtoram
KOTOPOI0, OpOPMIISIOTCS IOKYMEHThI Ha TIOCTaBKY MEPUOIUUECKUX M3/1aHUH.

B cBs3u ¢ mpoOiemamMu XpaHEHHs MPEANOYTEHUE OTHACTCS HU3JAHHUSIM B
351eKTpoHHOU popme. [IprobpeTeHre TOKyMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (hopME S3KOHOMHUYECKU
Oomnee BHITOAHO (MO KayecTBY, JMAOCTYIHOCTH, AaKTyaJbHOCTH, CTOMMOCTH), YeM
proOpeTeHne OMmyOJNKOBaHHON IeyaTHON BepcHuU. JJOKyMEHTHI B 2JIEKTPOHHOM BHUJE Ha
JIOKAJIBHBIX ~ JUCKaxX MpUOOpeTaroTcs sl YHUTaJbHBIX 3aJO0B M  CHOPABOYHO -
uHpopmaoHHOro ¢ponaa (budanorpaguueckue ykazaTesin)

JJleKTPOHHAs OMOIMOTEeKA

Komnnexmosanue ¢honoa snexmponuou 6ubuomexu uHCmumyma

OOBEKT KOMIUIEKTOBAHUSI:

OtaenbHOE TIPOU3BEACHHE, TOJ] KOTOPBIM IMOHUMAETCS 000 CaMOCTOSTEIIBHO
OIIMCAHHBIN OOBEKT;

W3nanne Kak COBOKYITHOCTh IPOM3BEACHHWM (B YaCTHOM ClIydae OTICIBHOE
MIPOU3BE/ICHHE);

DNEKTPOHHBIE KOTIMH IMEYATHBIX U3aHUM;

On-line gocTym K CETeBBIM DJICKTPOHHBIM  JOKYMEHTaM, JJICKTPOHHO-
OMOIMOTEYHBIC CUCTEMBI.

HpI/lHlII/IIII)I KOMIIVICKTOBAHUSA

[TpyHIMIBI KOMIUIEKTOBAHUS (POHJA AJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB SIBJISIOTCS
oOmumu 171st Bcero (hoHaa OMOIMOTEKH.

@®oH yHHBEpCAJICH 1O TEMaTHKe, HE MMEET OrPaHWYCHUH TI0 S3bIKaM,
XPOHOJIOTUY U BUAAM JOKYMEHTOB. BKiIro4aeT BUABI U THUITBI JJOKYMEHTOB, TPAJAUIIMOHHO
KOMILICKTYyEeMbIe OMOIMOTEKOM:

- DJIEKTPOHHBIC KOMHHM KHUT, NPOJOJKAIONIMXCA W3JaHui, aBTopedepaToB
JWcCcepTalni, H300pa3UTEIbHBIX, AyIUOBH3YaJbHBIX  MAaTEpUATOB, PYKOIMHCEH,
oUIMAIbHBIX JTIOKYMEHTOB, CTaHIApTOB, 0a3 JaHHBIX, DJIEKTPOHHBIX HM3TAHUN H JIp.
JIOKYMEHTBI KOMIUIEKTYIOTCSI B OJTHOM SK3eMILISpE.

[IpaBoBbIe KpuTEepuH OTOOpPa AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Oa3MpYyHOTCS Ha
POCCHIICKOM 3aKOHOJIATEIBCTBE 00 HHTEIUICKTYIbHON COOCTBEHHOCTH.
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M cTOYHHKH KOMILJIEKTOBAHUSA

OCHOBHBIM HCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAaHUS (POHIA 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
ABJISIIOTCSL JJIEKTPOHHBIE M3JaHMsI M JOKYMEHTBI, CO3/aTesIMU M IpaBooOIagaTesiMu
KOTOPBIX SIBISIOTCS POCCUICKUE IOpUIMYECKHE U (PU3MUYECKue JIMLA WIH 3apyOeKHbIe
opranuzanuu. Merozs! popmupoBanus GoHaA:

1. [Tosry4yeHue 37I€KTPOHHBIX MyOJUKALUKA OT CTOPOHHUX OPraHU3alIMiA;
2. OO6mMeH (aitnamu ¢ OpraHu3alusIMU U YaCTHBIMH JIMIIAMH.
3. Opranuzanus J0CTyIa K U3IaHUsSM B 3JICKTPOHHOM BHJIC.

Kpurepumn oréopa

OCHOBHBIMH KPHUTEpPHSIMH OTOOpa SIBISIOTCS COJACPIKaHUE JOKYMEHTa, €ro
Hay4Hasi, KyJbTypHO-UCTOPHYECKAsI 3HAYMMOCTh, JJISl 3aMMCTBOBaHHBIX JIOKYMEHTOB -
HaJM4YKe JOroBopa ¢ mpaBoodagaTenem.

YuuThIBaIOTCS Tak)kKe KadecTBO pecypca, aBTOPUTETHOCTh €ro co3fgaTens |
JepKaTesl.

Crenenb BLIOOPOYHOCTH

DNEeKTPOHHbIE TOKYMEHTHI TOCTYNAOT B (POHA € Pa3IMYHOMN CTENEHbIO MOIHOTHI.

OCHOBHBIMM ~ KpUTEpUSIMH  OTOOpa  SABIAIOTCS:  COJAEp)KaHHWE JOKYMEHTa,
OTKPBITOCTh PECypca, OTKPBITOCTh (OPMATOB MNPEACTABICHHS, CAMOAOCTATOYHOCTb
oO0bekTa. [lpuopurer oTnaercs M3gaHWsM, 3aMMCTBOBAHHBIM OT MPaBOOOIAAaTENeH, W3
JIETUTUMHO C(OPMUPOBAHHBIX KOJIJIEKLIUH.

CTpyKTypa 3/1eKTPOHHOM 0UOJIMOTEKH

1. BHyTpEHHHE PECYPCHI:
« BHyTpHBY30BCKOE H31aHUE

- YuebHas nureparypa
« PaGouune nporpamMmel
« [Tone3npie ccbuikH

2. BHemHue pecypcesl:
- bubnuorpaduueckue

» @aktorpaduyeckue

« [TonmHOTEKCTOBBIE

- PedepaTuBHbie

« JnekmponHvle OudIUOMEUHBIE CUCMEMBbL

Hepeqeﬂb OCHOBHBIX IMMOAIMUCHBIX HCTOYHHUKOB
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Ne Cchuika Ha

HaumenoBanue pa3paboTKu B

N < HoctynHoCTb
/| uHGOPMAMOHHBIH pecypc ANIEKTPOHHOH opme

Iga.ru/pade

1. | (elektronnobibliotechnaya- DJIEKTPOHHO-OUOIHOTEYHAS

sistema) cuctema (9bC)

IPRhooks

HanmonaneHelii nugposoit

2. WWww.rucont.ru pecypc «PykonT» Poccuiickas

['ocynapcTBeHHas 6unbInoTeKa

Bropxer KOMILIEKTOBAHUSA

duHaHCUPOBAaHUE MPHOOPETEHHS] TOKYMEHTOB B (DOHJI OCYIIECTBIISIETCS 32 CUET

CPEICTB UHCTUTYTA.

Jlyist onTUMU3AIK Pacxo10B OMOIMOTEKa MPUMEHSET ToNpaBKy K DenepanbHOMY
3akoHy Ne 44-®3 ot 05.04.2013 r., cormacHO KOTOpOM pa3peliaeTcsi «pa3MeIleHHE

3aKa30B Ha HpI/I06peTCHI/Ie HpOPI?;BGIICHPIfI JIUTCPATypbl U HCKYCCTBa OIIPCACICHHBIX

aABTOPOB ... I TOCYHAPCTBCHHBLIX WM MYHHUIHIIAIBHBIX HYXKI B ClIydac,

€Clin

CANMHCTBCHHOMY JIMIY IMPHUHAJICIKAT UCKIIOYHUTCIIbHBIC IIpaBa HAa TAKHUC IIPOU3BCIACHU

0e3 mpoBeieHUs ayKIIMOHOB, HA OCHOBE 3aKJIIOUEHUS MPSIMBIX KOHTPakToB Mex 1y OI'TIY

1 N31aTCIIbCTBAMU.
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